BINGOL

Dokiman  No

[lkYaymn Tarihi
A, .. . . Revizyon Tarihi
Bi l\i;('\{ UNIVERSITESIKUR’AN-I Revizyon No
NIVERSITESI
KERIM ARASTIRMALARI
VE KIRAAT ILMI ENSTITUSU
Hassas Gorevler Listesi
Birim KUR’AN-I KERIM ARASTIRMALARI VE KIRAAT ILMi ENSTITUSU
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Sira No Tlgili Birim Hassas Gorev Sorumlu Personel A Duizeyi L Onlemler veya
Y onetici Getirilmeme
Kontroller
Sonucu
Enstiti Kurullarma
baskanlik etmek ve 1. Zamaninda kurullara
kurul kararlarinin 1.Kurullarin ve baskanlik etmek
1 Maudurlik uygulanmasini Mudur Mudur Yiksek | idari islerin 2.Kurul kararlarmin
saglamak. aksamast uygulanmasini
2.Hak kayb1 saglamak
1.Hazirlanacak
bitgenin reel olmasina
azami dikkat edilmesi
2.Bilingli ve ileriki
Enstitu bitcesinin yillarda olacak
gerekeeleri ile harcamanin
5 Miidiirlik birlikte Miidiir Miidiir Yiiksek 1.Bltgeagigi ve ongorilerek
hazirlanmasin mali kayip hazirlanmasi
saglamak ve

bltgeyi yonetmek




Enstittinin
birimleri Gzerinde

1.Kaliteli egitimin

1. Enstitl Madur
Yardimcilari, Anabilim

Midarluk genel gbzetim ve | Midar Mudar Yuksek | verilememesi Dali Bagkanlari ve
denetim gorevini 2.Hak ve adalet kayb1 Enstitl Sekreteri ile
yapmak koordineli ¢aligma
Enstitiintin kadro 1.Egitim 6gretimin 1.Egitim-Ogretim ve

Miidiirliik 1ht1_yaglar1n1 ) Miidiir Miidiir Yiiksek aksamasi -Idari islerin idari islerin _planl% ve
belirleyerek ust aksamast programli bir sekilde
yOnetime sunmak, 2.-Hak kayb1 yurutilmesi
Enstituniin 1. Enstitl Madur
Anabilim Dallar1 1 Kaliteli egitimin Yardimcilar, Anabilim

Mudarlik arasinda Mudar Mudar Orta - sl Dali Bagkanlar1 ve

. verilememesi . .
koordinasyonu Enstitl Sekreteri ile
saglamak, koordineli ¢aligma

1.Odeneklerin
kontrolUniin yapilmasi
2.Enstitlinin
ihtiyaglarina gore
1. Mali sorumluluk taleplerin odenek
e Harcama - - y 2. Kamu zarar1 kullanilarak
Mudurlik T Mudir Mudir Yoksek | oo T T karsilanmasi
Yetkililigi 3.Egitim 6gretimin
3.Yapilacak
aksamasi -
harcamalarimn ilgili
mevzuatlar
cercevesinde
gerceklestirilmesinin
saglanmasi,
Enstitl Kurulu ve
Miidiir Enstitt Y_or_1et|m
< Kurulu gibi
Yardmeihg kurullara Enstitt 1.Zamamnda kurullara
(Egitim e Midir Yardimeis: | Madur Yiksek | 1.Hak kayb1 ' ) .
e o Mddrandn bagskanlik edilmesi
ogretimden g
Jidari olmadigi
idari
islerden durumlarda
3 bagkanlik etmek

sorumiu)




Ders planlari,
dersliklerin
dagitimi, sinav

1. Anabilim Dallar1 ve

Yalr\fhljlclj;rhgl prc_)gramlarl ile !dar_i pirimlerle i!’tibat
8 (Egitim Hgili qahismalart |\ vardimerst | Mdr Yilksek | 1.Hak kaybr icerisinde gerekli
daretimden planlgmak, bu duze_n!emel_er yapilmali
Jidari isler i¢in ve dISI'pIInI.I k.o.ntrol.
islerden olusturulacak sistemi gelistirilmeli
sorumlu) gruplara bagkanlik
etmek
Mudr Kanun,
Yardimciligt yonetmelik ve 1.Hak kayb1 ot
9 (Egitim diger mevzuatin Mudur Yardimeis:t | Midur Yiksek | 2. Yanlis islem %é;;pé}[?:eieglslkhklen
Ogretimden takibi ve 3.Kaynak israfi
fidari uygulanmasi
islerden
sorumiu)
1.Ogrenciler igin
belirlenen danigman
10 Ogrenci Ogretim
damsmanlik . . ﬁyeleri{elemanlarlr_nn
hizmetlerine l.VQ.grenm _h"jlk kgybl, 6gren_cﬂere gereklive
katilmak, eiltlm ve 0gretimin y(Vet.e.rll Zimar?larda
Danigmanlik 6gr_engilerin ders -- - - Anabilim/ g gagrn:efclinin cevreyleve ?Ellf(lcr)lll 8;;5%1111,
I secimi, ders Ogretim Uyeleri Anasanat Dali Yiksek | ; :
(Ogretim Uyesi) kurumla uyum halinde konularda destek
lgq?/}tlanmash Bagkam bir 6grenim sureci sunulmasi-
u;uli:] vegevreye asamasinda aksakliklar 2, Hgil@ r_nadc_ie ve
saglamalarma yasanmast gereklilikleri
konusunda

yardimc1 olmak

bilgilendirilmeli ve
gerekli caligmalar
tamamlanmali




11

1. Mali sorumluluk

1.Kontrol formlari ile

- ... | Gergeklestirme - . e , 2.Kamu zarari, evraklardaki
Enstitl Sekreterligi Gorevliligi Enstitl Sekreteri Enstitti Madurd Yuksek 3. Egitim 6@retimin eksikliklerin
aksamast kontroltiniin saglanmast
1. Tagmirlarm kontrol
Enstitii edilerek teslim alinmasi
12 Enstitii Sekreterligi | Lasmr Kontrol Enstiti Sekreteri | Mudiri/Madari | Yiiksek | 1.Kamu Zarart 2. Y1l sonu ve belli
Yetkililigi araliklarla sayimlarmm
Yardimcist R
yapilarak eksikliklerin
giderilmesi
Kanun,
yonetmelik ve Enstitu 1.Hak kaybi, 1. Kanun ve yonetmelik
13 Enstitl Sekreterligi | diger mevzuatin Enstitl Sekreteri Mudart/Madart Yiksek | 2.-Kamu zarari degisikliklerini takip
takibi ve Yardimcisi 3-Kaynak israfi etme
uygulanmasi
1. Birimler arasi
koordinasyon saglamak
14 ve gorevlendirmeleri
Gorevden ayrilan _ zamaninda yapmak
. ... | personelin yerine - : Enstit . 1Isleyisin Aksamasi 2.Yeni gorev alan
Enstitl Sekreterligi | " - . Enstitl Sekreteri Mudart/Madart Yiiksek ' "
gorevlendirme personele, gérevden
Yardimcist .
yapilmasi ayrilan personelin rapor
hazirlayarak
bilgilendirilmesini
saglamak
Enstitl Kurulu, 1.Karar yazilar1 yasal
Enstitl Yonetim 1 islevisin Aksamasi mevzuatlar
Kurulu ve Disiplin Enstitl 2' Bsil yl 1$<a b1 cercevesinde
15 Enstitl Sekreterligi | Kurulu Enstitu Sekreteri Mudard/Madara Yilksek | 2N9!kay hazirlanacaktir.
3.Zaman kaybi
kararlarimimn Yardimcisi 2. Kurul karar
4.Hak kayb1 o
yazilmasi tarihlerine ve sayilarina

(Raportorlik)

dikkate edilecektir




Akademik ve idari

1. Islemlerin dogru bir
sekilde yapilmasinin

personelin atama, Enstitl 51
Enstitll Sekreterligi | nakil, terfi, intibak | Enstiti Sekreteri Muddra/Mudard Yiksek | 1.Hak ve gliven kayb1 ;aé g:g\l;isulresi ile ilaili
islemleri ile gorev Yardimcist - 20rev suresi tie fig
AP takibin diizenli
16 stiresi takibi
yapilmasi
Butcenin L Gegmis y1ldaki
harcamalarm g6z
hazirlanmasi ve 1 Biitce aciz1 ve Mali sniinde bulundurmak
17 Enstitil Sekreterligi | yonetimi Enstitd Sekreteri | Enstiti Madura | Yiksek | - o368 tnde buiundurma
. kayip ve gelecek yillarda
calismalarina dahil
olacak harcamay1
olmak B
ongormek
18 Enstitil Sekreterligi | 021 yazilarm Enstitii Sekreteri | Enstitd Madara | VYiksek | L1tibar ve GUVven Kaybi 1 o 1o viavet etmek
hazirlanmasi 2. Gorevin Aksamasi
w i Acik Olan Ogrenci Isleri - . " 1. Birimin temel islevini | 1. Is takviminin
19 Ogrenci Isleri Lisansiistil Gorevlisi Enstitl Sekreteri Yuksek yerine getirememesi dikkatle hazirlanmas:
Programlara 2. Kuruma olan 2. llgili kurul
Ogrenci Alim giivenin kayb1 kararlarmin zamaninda
Islemleri almmasi
3. Alinan kararlarin
zamaninda ilan
edilmesi
4. Degerlendirme
stireglerinin saglikl
isletilmesi
) 1. Ders kayit
1. Ogrencilerin ders islemlerinde 6zen
T Ders Kayit Ogrenci Isleri . . , alamamasi gosterilmesi,
20 Ogrenci Isleri Islemleri Gorevlisi Enstitl Sekreteri | Yuksek | 5 "\1 ihtemel donem 2. Ogrenci transkript ve

kayb1

streclerinin dikkatle
takip edilmesi




Yatay Gegis

Ogrenci Isleri

1. Ogrencilerin yatay

1. Ilgili islemlerin ilgili

21 Ogrenci Isleri islemleri Gorevlisi Enstitl Sekreteri Diisiik | gecis taleplerinin mevzuata tam uyularak
gerceklesmemesi gerceklestirilmesi
1. Is takviminin
dikkatle hazirlanmasi
Yabanci Uyruklu 1. Birimin 2. 1lgili kurul
veya Bir Alt ) ' uiuslararasﬂasma kararlarmim zamamnda
Egitimini Yurt Ogrenci Isleri Enstitl Sekreteri hedefinin alinmast
22 ) . Disinda Gorevlisi Orta gerceklesmemesi 3. Alinan kararlarin
Ogrenci Isleri '.I"avmam.layan 2. Uluslararas1 prestij zamamr}da ilan
Ogrenci Kabul Kkavbi edilmesi
Islemleri Y 4. Degerlendirme
stireglerinin saglikli
isletilmesi
R 1. Gerektiginde
glelTsltlllfrlig?/(é%eya - 1. Egitimsel hedeflere hgzlrlanmasl ya da
23 Anabilim Dali Degistirilen Anabilim Enstiti Sekreteri Orta ulastlamamast guncellenmesi
Baskanliklar/ Miifredatlarn Dali 2. Ulusal ve uluslararasi noktqgmda o
Miidiir Siirecinin Isleyisi Bas};aghklarl standartlara uyulamamasi | anabilimdallari ile ilgili
Yardimeisi/Ogrenci / Mudr yazly malarlq yapﬂmgm
isleri Yardlm.c.151/ . ve sisteme giriglerinin
Ogrenci I[sleri yapilmast

Gorevlisi




1. Smav takviminin

Ara Smav, Al zamaninda
1. Ogrencilerin .
- . Mazeret Smnavi, Danigsman magduriyet yasamasi hazirlanmas1 ve ilan
24 Ogrenci Isleri Donem Sonu ve 2misma Enstitl Sekreteri Yuksek & Iy yl$ lerl edilmesi
Tek Ders Siavi [Ogr enct 2. Yasa prqb emierie 2. Sinav notlarmm
: ) Isleri karsilagma ihtimali ) -
Islemleri Gorevlisi zamaninda ilan
edilmesi
Doktora Yeterlik 1. Ogrencilerin 1. Ogrenci azami
o e Sinav Danigman . . , magduriyet yasamasi sresinin takip edilmesi
25 Ogrenci lgleri Islemleri {Ogrenci Enstith Sekreteri Ylksek 2. Yasal problemlerle 2. 11gili yazismalarin
Isleri karsilagma ihtimali yapilmasi
Gorevlisi
Doktora Tez i N
Konusu 1. Ogrencilerin 1. Ogrenci azami
o e Belirlenmesi ve Danigman . . , magduriyet yasamasi sresinin takip edilmesi
26 Ogrenci Isleri TTK Smavi {Ogrenci Enstitt Sekreteri Ylksek 2. Yasal problemlerle 2. 11gili yazismalarin
Islemleri Isleri karsilagsma ihtimali yapilmasi
Gorevlisi
Tez Bilgilerinin 1. Kuruma olan giivenin 1. Basili ve elektronik
NI Ulusal Tez Veri Ogrenci/Ogre - . N sarsilmasi olarak teslim edilen
27 Ogrenci Isleri Giris Merkezine nci Isleri Enstitd Sekreteri Yiksek 2. Yasal problemlerle tezlerin ayni olmasina
Giris Islemleri Gorevlisi kargilagma ihtimali dikkat edilmesi
Al Ogrenci Ogrenci Isleri - - . 1. Ogrencilerin 1. Ogrenci azami
28 Ogrenci Isleri Mezuniyet Gorevlisi Enstitl Sekreteri Yiiksek magduriyet yasamasi stresinin takip edilmesi
islemleri 2. Yasal 2.llgili yazismalarin
problemlerle yapilmasi
karsilagma ihtimali
) ) . 1. Ogrencilerin maddi 1. Ogrenci azami
. e Ogrenci Kay1t Ogrenci Isleri . . - magduriyet yasamasi siiresinin takip edilmesi
2 Ogrenci Isleri Silme Islemleri Gorevlisi Enstitd Sekreteri Disiik 2. Yasal problemlerle 2. 11gili yazismalarin

karsilagma ihtimali

yapilmast




1. Bilgi ve belgelerin

Haftalik Ders 1. Ek ders 6demelerinin zamaninda teslim
Programinin Ek Ogrenci lsleri _ gecikmesi edilmesi konusunda
30 Ogrenci Isleri D_ers H_esaplama Gorevlisi Enstitl Sekreteri Yiksek | 2. Maddi kayip daha dikkatli
Sistemine 3. Fazla ve yersiz davranilmasi
Girilmesi O6demeler 2. Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi
1. Yazigmalarin
. Personel Gelenve | v, o | | yerine getirememest | konusunda sana
31 Yaz Isleri Qlden Eyrak Gorevlisi Enstith Sekreteri Disiik 2. Kurumaolan giivenin | dikkatli davranilmasi
Islemleri kayb1 2. Kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi
1. Yazigsmalarin
1. Birimintemel islevini | zamaninda yapilmasi
. Teblig Yazilarive | YaziIsleri . . - yerine getirememesi konusunda daha
32 Yaz Isleri Duyurular Gorevlisi Enstitt Sekreteri Diisiik 2. Kurumaolan giivenin | dikkatli davranilmasi
kayb1 2. Kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi
1. Yazismalarin
Akademik Yaz isleri 1. Derslerin Aksamasi ii?j:&ﬁ‘é: %z%imam
33 Yazi Isleri Personel Gorev AZL 1§ ¢ Enstitll Sekreteri Diisiik | 2. Akademik islerde . .
. Gorevlisi dikkatli davranilmasi
Stiresi Uzatimi aksakliklarin yaganmasi 2 Kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi
1. Yazismalarin
1. Birimin temel islevini | zamaninda yapilmasi
_ Dilekgeleri Izleme | YaziIsleri - . . yerine getirememesi konusunda daha
34 Yaz Isleri ve Sonuglandirma | Gorevlisi Enstitl Sekreteri Distik 2. Kuruma olan giivenin | dikkatli davranilmasi
kaybi 2. Kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi
1. Yazismalarin
1. Birimin temel iglevini | zamamnda yapilmasi
. Enstitl Yazi Isleri - . yerine getirememesi konusunda daha
35 Yaz Igleri Kurulu/Enstitl Gorevlisi Enstitd Sekreteri Orta 2. Kuruma olan giivenin dikkatli davranilmasi

Yonetim Kurulu
Yazigsma Islemleri

kayb1

2. Kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi




Tahakkuk ve Satin

Personel Maas

Tahakkuk ve Satin

1. Maag 6demelerinin
gecikmesi

1. Bilgi ve belgelerin
zamaninda teslim
edilmesi konusunda

36 . . . Enstitil Sekreteri Orta 2. Maddi kayip daha dikkatli
Alma Islemleri Alma Gorevlisi 3. Fazla ve yersiz davranilmasi
6demeler 2. Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi
1. Bilgi ve belgelerin
1. Ek ders 6demelerinin zamaninda teslim
- . gecikmesi edilmesi konusunda
g7 | panekkukve Saun IEs'l‘e?nel?r Odemesi | TahakkUk ve San | Engtity Sekreteri | Orta | 2. Maddi kayip. daha dikkatli
3. Fazla ve yersiz davranilmasi
O6demeler 2. Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi
Tahakkuk ve Satin | Dogrudan Temin Tahakkuk ve Satin . . . 1. Kaynaklarin etkin ve 1. Tlgili gbrevin yerine
Alma Is E(?s Stireci/4734 | Alma Gorevlisi Enstitii Sekreteri Yiksek Verim}llinkullamlmamam getirgi Imegsi icin ersoneIin
Sayili Devlet lhale 2. Kurumitibarmnin denetimi saglanmali
38 Kanunu 22/d Mal zedelenmesi
Alimi
1. Bilgi ve belgelerin
1. Yolluk 6demelerinin zamaninda teslim
s gecikmesi edilmesi konusunda
39 L‘;‘hakk“k veSaun | Geglol Grev ;?haké“..k vesSaun | Eniti Sekreteri | Orta | 2. Maddi kayip daha dikkatli
ma ofiugu Isfemicrt Ma Oreviist 3. Fazla ve yersiz davranilmast
odemeler 2. Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi
1. SGK pirim
kesintilerinin harcama
40 1. Idari para cezasmm birimleri tarafindan
ortaya ¢ikmast zamaninda tahakkukunun
2. Personelin magdur aptirilmasi
Tahakkukve Satn | gy joemteri Tahakkukve Satm | e oo sopreteri | Yitksek | olmast 3. Itibar kfybmm . Muhasebe
Alma Alma Gorevlisi

ortaya ¢ikmasi
4. Idari sorusturma
acilmast

Yetkilisinin sUreci
devamli takip altinda
bulundurarak kontrol

etmesi




1. SGK pirim

4 1. idari para cezasmn kgglntller inin harcama
birimleri tarafindan
ortaya ¢ikmasi
- - zamamnda tahakkukunun
SGK Ise Giris ve 2. Personelin magdur yaptiriimasi
;?ri:]zkkuk ve Satin Isten Ayrilma ;?rt;zkéubligsli?t1n Enstitl Sekreteri Yuksek glrﬁ?]ir kavbinin ortava 2. Muhasebe
Bildirim islemleri - Y Y& | Yetkilisinin streci
Zl irélas.l " devaml: takip altinda
- dari sorusturma bulundurarak kontrol
agilmast etmesi
Do 1. Idari para cezasinm 1. SGK pirim
Emekli Ogretim L
42 Tahakkuk ve Satin Oyelerinin SGK Tahakku"k ve Satin Enstitii Sekreteri Yiiksek | Ortaya ¢ikmasi ) kgglntllerlnln harcama
Alma Giris islemleri Alma Gorevlisi 2. Personelin magdur birimleri tarafindan
§ 18 olmas1 3. Itibar kaybinin | Zamaninda tahakkukunun
ortaya gitkmasi yaptirilmasi
4. Idari sorusturma 2. Muhasebe
agilmasi Yetkilisinin stireci
devamli takip altinda
bulundurarak kontrol etmesi
Nakil Giden 1.Islemlerde 1. Nakil giden
43 Tagimr Kayit | Malzemeler ile Tagmir Kayit - . . aksakliklarin yasanmasi malzemelerin devir
Birimi Hgili Devir Yetkilisi Enstitd Sekreteri Disik 2.Zaman kaybi, islemlerinin zamaninda
Islemleri yapilmasi
44 Tagmur Kayit Hurda Yoluyla Taginir Kayit L.Zaman Kaybr, ; |_|1urday{jl alzrﬂacak
asint Y Malzeme Cikis ST Y Enstitii Sekreteri | Diisiik | 2.Giiven kaybr malzeme ¢ixis
Birimi - . Yetkilisi islemlerinin ehil
Islemleri -
kisilerce yapilmasi
T 1.Mevcut malzemelerin 1. Tuketime ¢ikis
Tasmur Kayit | Tuketim Cikis Taginir Kayit - . - - . ..
45 Birimi islemleri yetkilisi Enstitu Sekreteri Diisiik | tiiketime ¢ikisg islemlerinin zamanimda

islemlerinin zamaninda
yapilmamasi

yapilmast




46

Tasinir

Kayit

Mal Teslim Alma

Tagmir Kayit

1.Zaman Kaybi
2.Glven kayb1

1. Kontrollerin ehil

Birimi iglemleri Yetkilisi Enstitt Sekreteri | Diistik | 51 lerde Kigtlerce dogru
aksakliklarin yaganmasi yapiimas
1.Islemlerde 1. Malzemelerin

47 Tagimr Kayit | Zimmet Verme Tagmir Kayit . . . aksakliklarin yasanmasi zamamnda zimmet
Birimi Islemleri Yetkilisi Enstitt Sekreteri Disiik 2.Zaman kaybi verme islemlerinin
yapilmasi
48 1.Islemlerde 112 m}m?te.m ﬁus;pe
Tasmir Kayit | Zimmetten Diisme | Tasmir Kayit Enstitil Sekreteri Diisiik aksakliklarin yasanmasi E c;,nn: el‘l:ll’l Het
Birimi iglemleri Yetkilisi st 2.Zaman kaybi orisyonca
degerlendirilerek
diisiilmesi
Ug Aylik Tiketim L Ug Aylik Tketim
49 . Malzemeleri Cikis
Taginir Kayit | Malzemeleri Cikis | Tasmir Kayit . . - 1. Tasinir mallarin P
o o I Enstitu Sekreteri Diisiik Raporu Bildirim
Birimi Raporu Bildirim Yetkilisi hesaplarinin tutmamasi -
islemleri cetvellerinin
3 dizenlenmesi
Y1l Sonu Terkin L Islemlerde 1. Kontrollerin ehil
50 Tagimr Kayit Taginir Kayit . . - aksakliklarin yasanmasi .. <
L ve Mal Sayimi o Enstitl Sekreteri Diisiik kisilerce dogru
Birimi - . Yetkilisi 2.Zaman kayb1
Islemleri yapilmast
1.Satin almada tasmir
51 1. islemlerde irrljllre;;rsl:n zamaninda
Tagimr Kayit | Satin Almada Tagimir Kayit . . - aksakliklarin yasanmasi S
Birimi Tasinir Girisi yetkilisi Enstitil Sekreteri Diisiik 2.Zaman kaybi 2. Tagmur giriglerinin

yapilmasi ve diger
islemlerinin
gerceklesmesi




1. Is takviminin

52 Program_ A_;g:llma Enstitii Miidiiri 1. Birimin_temel isle_vini dikkatle hazirlanmasi,
Enstitii Kurul 'lzaleplgrmm Kurul Uyeleri Midiir Orta yerine getirememesi 2. Ilgili kurul
abuli - Yardimeist 2. Agilacak programlarm | kararlarinin
Degerlendirilmesi gecikmesi zamaninda
alinmasi, Alinan
kararlarmn
zamamnda ilan
edilmesi,
4. Degerlendirme
stireglerinin saglikli
isletilmesi
5. ilgili dénemde
birimdeki personelin
sayisinin artirtlmast
1. Ders kayit
53 Ogrenci Alim Enstitii Miidiirii 1. Ogrencilerin ders isllleml?rinde_: Ozen
Enstiti Kurulu Sarﬂarl.n mve Kurul Uyeleri /Mudar Orta alamamas " gos:[evrllme.su .
Kontenjanlarinin 2. Muhtemel dénem 2. Ogrenci transkript ve
.. Yardimcist y L
Kabulu kayb1 streclerinin dikkatle
takip edilmesi
1. 1s takviminin
54 dikkatle hazirlanmasi,
2. 1lgili y6netim kurulu
kararlarinin ~ zamaninda
_ _ _ Enstitii Midiir 1. E_:irimin_temel isle_vini alinmast,
Enstiti  YOnetim | Ders Intibaklarmin - . o yerine getirememesi 3. Alinan kararlarin
Kurul Uyeleri /Mudar Orta w ST .
Kurulu Karari 2. Ogrencinin dénem zamaninda ilan
Yardimcist . -
kayb1 edilmesi,
4. Degerlendirme
stireglerinin saglikl
isletilmesi
1. Ogrencilerin
55 Tez P zamaninda tez = . .
-, . Enstiti Midura 1. Ogrenci transkript ve
Enstitt Yonetim KO{“.II?H/Ba.Shk Kurul Uyeleri /Mudir Yuksek galismasina sUreglrerinin dikkatlr()e takip
Kurulu Degistirme ile Yardimeisi baslayamamast edilmesi
Ilgili Kararlar 2. Muhtemel donem

kayb1




Kayit Dondurma,

Enstiti Madurd

1. Ogrencilerin yatay

1. Qlgili islemlerin ilgili

56 Enstitt YONetim | oy e Ek Siire ile | Kurul Uyeleri IMidur Orta | &°¢is taleplerinin mevzuata tam uyularak
Kurulu [lgili Kararlar Yardimcist gergeklesmemesi erceklestirilmesi
& 2. Magduriyetlerin gereerics
yasanmasi
1. Ilgili y®énetim kurulu
57 kararlarmin  zamaninda
alinmasi,
1. Masdurivetlerin 2. Alinan kararlarin
- — Mazeret, Not Enstitti Madurd - viageurty zamaninda ilan
Enstiti  YOnetim o tele - . - , yasanmast . -
Degisikligi ile Kurul Uyeleri /Mudur Yuksek ) edilmesi,
Kurulu g 2. Muhtemel donem N .
Ilgili Kararlar Yardimcisi 3. Degerlendirme
kayb1 " L
stireglerinin saglikl
isletilmesi
1. Gerektiginde
58 Enstitii Miidirii 1. Egitimsel hedeflere hazirlanmasi ya da
Enstitt  YOnetim | Swmav Jirileriile - . e ulasilamamasi glincellenmesi
A Kurul Uyeleri /Mudar Orta . .
Kurulu Ilgili Kararlar 2. Magduriyetlerin noktasinda
Yardimeist - G
yasanmasi anabilim dallari ile ilgili
yazigsmalarm yapilmasi
1. Magduriyetlerin 1. Gerektiginde
> Enstitt Yonetim Tez Izleme . - Enstitl Modurd Zaiﬁmﬁé olan glivenin h?ufll(;ljlr(lerrllﬁsés)i/a .
KomitesiileTlgili | Kurul Uyeleri /Mudar Yiksek | = 9 g
Kurulu Kararlar Vardimeisi sarsilmasi noktasinda
3. Yasal problemlerle anabilimdallart ile ilgili
karsilasma ihtimali yazigmalarm yapilmasi
) 1. Mezuniyet
60 N o _ _ Enstitii Miidiirii 1. (?grer.lcﬂerm islemlerinin zamaninda
Enstiti  YOnetim | Mezuniyetler ile - . o magduriyet yasamasi hazirlanmasi
R Kurul Uyeleri /Mudir Orta
Kurulu ilgili Kararlar Yardimeist 2. Yasal problemlerle 2. Siav notlarmin

karsilasma ihtimali

zamaninda ilan
edilmesi




llgi Yartyilda 1. Is takviminin
61 Acgilacak Enstitil Miidirii 1. Birimin temel islevini dikkatle hazirlanmasi,
Anabilim/Anasanat | (Okutulacak) Anabilim/Anasanat -~ y yerine getirememesi 2. 1lgili kurul kararlarmin
- . /Mudar Yuksek .
Dali Bagkanligi Derslerin Dali Bagkan1 2. Planlanan derslerin zamaninda alinmasi,
" Yardimcist
Enstitlye agilamamast Alinan kararlarm
fletilmesi zamaninda ilan

edilmesi,

3. Degerlendirme
stireglerinin saglikli
isletilmesi

Tez Savunma 1. Ogrencilerin 1. Ogrenci streglerinin
62 | AnabilinvAnasanat | SmaviannmTarih | iy Anasange | ENstitd Midird . zamaninda tez dikkatle takip edilmesi.
- ve Jurilerinin /Mudar Yiksek 2. Tlgili iglemlerin ilgili
Dali Bagkanligi L Dali Bagkani savunmalarina
Enstitiye Yardimcisi - - mevzuata tam uyularak
o : girememesi . .
Iletilmesi gerceklestirilmesi
Yeterlik 1. Orencilerin 1. Ogrenci sireclerinin
63 Anabilim/Anasanat | Smaviarmm, Tarih | oy vy Anacange | ENStit Madird ) zamaninda tez dikkatle takip edilmesi
- ve Jurilerinin /Mudar Yiksek 2. Tlgili islemlerin ilgili
Dali Bagkanligi o Dal1 Baskani savunmalarina
Enstitliye Yardimcist - . mevzuata tam uyularak
o : girememesi . .
Iletilmesi gerceklestirilmesi
TIK Smnavlarmm 1. Ogrencilerin 1. Ogrenci siireclerinin
64 Anabilim/Anasanat T.f’”.'h ve Anabilim/Anasanat Ens_.t 't.l.J Mudard , zamaninda tez d'k-ka.tl.e t?""p Ed".mes.' -
9 Jirilerinin /Mudir Yiiksek 2. Ilgili islemlerin ilgili
Dali Baskanligi o Dal1 Baskani savunmalarina
Enstitliye Yardimcist - - mevzuata tam uyularak
o : girememesi .. .
Iletilmesi gerceklestirilmesi
1. Is takviminin
65 Enstitii Web 1. Birimin temel islevini g"j‘g‘“e himlalmnash
Kalite Komisyonu Sitesinin Enstitu Madur yerine getirememesi ' 1narziaa_iar o
alite y (igeriginin) Mdr Orta | 2. Enstiti web safyada | Z2maninda tlan
Birimi 4 - Yardimeist - edilmesi,
Guncellenmesinin yaymmlananan bilgilerin
ot . N 3. Web safyasinin
Takibi Islemleri giincel olmamas1

guncel tutulmasi ve
takibinin yapilmasi
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