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Gérev Adi Enstitll Midir Yardimeist

Ust Yoneticisi

Enstiti Mudurd

Bagh Bulundugu Yonetici

Enstiti Mudurd

Vekalet Eden

Enstitl MUdura tarafindan uygun gorulen kisi

Gorevin Kisa Tanim

Enstiti Mdurd tarafindan atanir ve Rektorliige bildirilir.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol
sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi
kapsaminda hazirlanmstir.

1) Midiir’iin verdigi gorevleri yapmak,

2) Miuddr, Enstitiide bulunmadigi donemlerde ona vekalet etmek,

3) 2547 Sayili YOK Kanunu kapsaminda akademik gérevlerini
yerine getirmek.

4) Midiir tarafindan yetki verildigi takdirde gorev alani ile ilgili
yazilar1 imzalamak,

5) Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve gerecleri korumak ve
saklamak,

6) Gorevlendirildigi kurul ve komisyonlarla ilgili gorev ve
sorumluluklarini yerine getirmek.

7) Enstitiiniin egitim hizmetlerinin aksamadan yurattlmesi icin
ist diizeyde koordinasyonu saglamak,

8) Egitim-6gretim programlarmin gelistirilmesi igin gerekli
ortami hazirlar, bunlarla ilgili politikalar ve stratejiler belirler
ve yiritulen programlarin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini
saglamak,

9) Enstitinun politika ve stratejilerinin belirlenmesi ydniinde
gerekli ¢caligmalari yapilmasini saglamak,

10) Ogretim Elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini
saglamak,

11) Egitim ve 6gretimin uygulanmasinda gdzetim, denetim, 6lgme
ve degerlendirme faaliyetlerinde bulunmak,

12) Ders iicret formlarmm diizenlenmesini saglamak ve kontrol
etmek,

13)Yeni anabilim dallar1 agilmast ve mevcut olanlar
yapilandirilmasi i¢in ¢aligma yapmak

14) Enstitiiniin prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen
faaliyetleri yerine getirmek,

15) Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve
Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite hedefleri ve
prosedurlerine uygun olarak ylritmek,
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16) Programlarmm  akredite edilmesi icin gerekli ¢alismalar
yapmak,

17) Enstitiinin Oz Degerlendirme Raporunu hazirlamak,

18) Enstituniin Stratejik Planin1 hazirlamak,

19) Enstituniin Faaliyet Raporunu hazirlamak,

20) Baglh oldugu siireg ile iist yoneticisi tarafindan verilen diger
isler1 yapmak,

21) Bagli bulundugu yonetici veya ust yoneticilerin, gorev alani ile
ilgili verecegi diger isleri is saghgi ve giivenligi kurallarina
uygun olarak yapmak,

22) Enstitii. Midiir Yardimcisi, yukarida yazili olan biitiin bu
gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Enstitii Miidiiriine karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

1)

2)
3)

4)

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayil1 Yiiksek
Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini
bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdirebilmesi icin gerekli karar verme
ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

Yasal Dayanaklar

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari

2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

124 sayil1 Yilksek Ogretim Ust Kuruluslar: ile Yiksek Ogretim
Kurumlarinin Idari Teskilat1 Hakkinda KHK

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Kamu Mali Y&netim ve Kontrol Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

YOK Lisanststii Egitim ve Ogretim Y dnetmeligi

Bingol Lisanststi Egitim ve Ogretim Y dnetmeligi

10) Bingdl Lisansustii Egitim ve Ogretim Uygulama Esaslari

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimim okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhtt ediyorum.
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