Dokiiman Kodu BU-KYS-GRV-001-007-
T.C. 04
— BINGOL UNIVERSITESI Yartrak Tarihi
BINGOI KUR’AN-1 KERiM ARASTIRMALARI VE Revizyon Tarihi/No
UMNEVERSTELEN] KIRAAT iLMi ENSTITUSU GOREV Baski Tarihi/ No
TANIM FORMU
Gorev Adi Anabilim Dali Bagkanlig1

Ust Yoneticisi

Enstitii Midiirligi

Bagh Bulundugu Yonetici

Enstitii Midiirligi

Vekalet Eden

eder.

Ayni Anabilim Dalinda gorevli 6gretim Uyeleri arasindan biri vekéalet

Gorevin Kisa Tamim

Lisansustti Ogrencilerinin Anabilim Dallarindaki islerini Y triitmek

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Anabilim Dali Egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini
diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,
Anabilim Dalinda gorev yapan Ogretim elemanlarinin
gorevlerini yapip yapmadiklarmi izlemek ve denetlemek,
Anabilim Dali Kuruluna Bagkanlik etmek, Anabilim Dali
Kurulu kararlarmi uygulamak,

Enstitii ile Anabilim Dali arasindaki her tiirlii yazigmanin
saglikl bir sekilde yapilmasini saglamak,

Anabilim Dali ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda
dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,

Ek ders ve simav licret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir
bicimde hazirlanmasini saglamak,

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir
sekilde gergeklesmesi amacia yonelik olarak Anabilim Dali
O0gretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina
caligmak,

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde
yapilmasini saglamak,

Anabilim Dali 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlar1 ile
yakindan ilgilenmek,

10) Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim elemani iliskilerinin,

Egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikli
bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

11) Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in

danigsmanlarla toplantilar yapmak,

12) Anabilim Dali Bagkani, yukarida yazili olan bittin bu gorevleri

kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,
Miidiire kars1 sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

1) 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2) Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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3)

Sorunlarin ¢0ziime kavusturulmasinda sorumluluk Ustlenmek,
etkin ¢ozimler 6nermek ve uygulamak.

Yasal Dayanaklar

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

2547 Sayili Yiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari

2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu

124 sayili Yilksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim
Kurumlarmnin Idari Teskilat1 Hakkinda KHK

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Kamu Mali Y6netim ve Kontrol Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

YOK Lisansstii Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi

Bing6l Lisanststu Egitim ve Ogretim Y dnetmeligi

10) Bingd |l Lisansusttl Egitim ve Ogretim Uygulama Esaslari

Bu dokumanda agiklanan gorev tanimim okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhtt ediyorum.

Adi Soyadi

Imza
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