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BİNGÖL ÜNİVERSİTESİ 
KUR’AN-I KERİM ARAŞTIRMALARI VE 
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Yürürlük Tarihi  

Revizyon Tarihi/No  

Baskı Tarihi/ No  

  

Görev Adı 
Enstitü Müdürü 

Üst Yöneticisi 
Rektör 

Bağlı Bulunduğu Yönetici 
Rektör Yardımcısı 

Vekalet Eden 
Müdür Yardımcısı 

Görevin Kısa Tanımı 
2547 Sayılı Kanuna göre 3 (üç) yıllığına rektör tarafından atanır ve 

doğrudan rektöre bağlı olarak görev yapar. 

Görev, Yetki ve 

Sorumluluklar 

26/12/2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu 

İç Kontrol Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol 

sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi ve geliştirilmesi 

kapsamında hazırlanmıştır. 

1) 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanununda verilen görevleri 

yaparak, Enstitü kurullarına başkanlık eder ve kurul 

kararlarının uygulanmasını sağlar ve Enstitü birimleri arasında 

eşgüdümü ve düzenli çalışmayı sağlamak 

2) Enstitü misyon ve vizyonunu belirler, bunu Enstitünün tüm 

çalışanları ile paylaşır, gerçekleşmesi için çalışanları motive 

etmek, 

3) Her öğretim yılı sonunda ve istendiğinde Enstitü genel durumu 

ve işleyişi hakkında rektöre rapor vermek, 

4) Enstitü birimleri ve her düzeydeki personeli üzerinde genel 

gözetim ve denetim görevini sürdürmek, 

5) Taşınırların hukuka uygun olarak temin edilmesini ve etkili, 

ekonomik, verimli kullanılmasını; kontrollerinin yapılmasını, 

taşınır kayıt ve kontrol yetkilisi vasıtasıyla kayıtlarının saydam 

bir şekilde tutulmasını ve hazırlanan yönetim hesabının 

verilmesini sağlar. 

6) Enstitünün kadro ihtiyaçlarını hazırlar ve Rektörlük makamına 

sunar. 

7) Harcama talimatlarının bütçe ilke ve esaslarına, kanun tüzük ve 

yönetmelikler ile diğer mevzuata uygun olmasından, 

ödeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanılmasından ve bu 

kanun çerçevesinde yapmaları gereken diğer işlemlerden 

sorumlu olmak, 

8) Bütçeyle ödenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en üst 

yöneticisi olarak harcama yetkisini elinde bulundurmak, 

9) Bütçede  öngörülen  ödenekleri  kadar  ödenek  gönderme 

belgesiyle, ödenek verilen harcama yetkilileri ise tahsis edilen 
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 ödenek tutarında harcama yapılması için Gerçekleştirme 

Görevlisine talimat vermek, 

10) Müdür; Enstitü ve bağlı birimlerinin öğrenim kapasitesinin 

rasyonel bir şekilde kullanılmasında ve geliştirilmesinde, 

gerektiği zaman güvenlik önlemlerinin alınmasında, 

öğrencilere gerekli sosyal hizmetlerin sağlanmasında, eğitim-

öğretim, bilimsel araştırma ve yayın faaliyetlerinin düzenli bir 

şekilde yürütülmesinde, bütün faaliyetlerin gözetim ve 

denetiminin yapılmasında, takip ve kontrol edilmesinde ve 

sonuçların alınmasında rektöre karşı birinci derecede 

sorumludur. 

11) Bağlı olduğu süreç ile üst yönetici/yöneticileri tarafından 

verilen diğer işleri ve işlemleri yapmak 

12) Eğitim-öğretim ve araştırma faaliyetlerinin düzenli 

yürütülmesini sağlamak ve aksaklıkları önlemek için gerekli 

önlemleri almak, 

13) Enstitünün eğitim-öğretim sistemiyle ilgili sorunları tespit 

etmek, çözüme kavuşturmak, gerektiğinde üst makamlara 

iletmek, 

14) Eğitim-öğretimde yükselen değerleri takip etmek ve Enstitü 

bazında uygulanmasını sağlamak, 

15) Görev ve sorumluluk alanındaki faaliyetlerin mevcut iç kontrol 

sisteminin tanım ve talimatlarına uygun olarak yürütülmesini 

sağlamak, 

16) Enstitünün kalite geliştirme ve değerlendirme çalışmalarının 

düzenli bir biçimde yürütülmesini sağlamak, 

17) Görevi ile ilgili süreçleri Üniversitemiz Kalite Politikası ve 

Kalite Yönetim Sistemi çerçevesinde, kalite hedefleri ve 

prosedürlerine uygun olarak yürütmek, 

18) Kanun ve yönetmeliklerle kendisine verilen diğer görevleri 

yapmak, 

19) Enstitü Müdürü, yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri 

kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, 

Bingöl Üniversitesi Rektörüne karşı sorumludur 

Görevin Gerektirdiği 

Nitelikler 

1) 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 

2) Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak. 

3) Yöneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini 

bilmek. 

4) Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme 

ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak. 
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Yasal Dayanaklar 
1) 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2) 657 Sayılı Devlet Memurları 

3) 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

4) 124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim 

Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK 

5) 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

6) 5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 

7) Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği 

8) YÖK Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 

9) Bingöl Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 

10) Bingöl Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Uygulama Esasları 

 

Bu dokumanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

 

 

 

Adı Soyadı 

İmza 

……/……./2025 

ONAYLAYAN 

(BİRİM AMİRİ) 

 

……/……./2025 

İmza 
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