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Gorev Adi Enstitt Mudari
- T Rektor
Ust Yoneticisi eKto
Rektor Yardimcisi

Bagh Bulundugu Yonetici

Vekalet Eden

MUdUr Yardimcisi

Gorevin Kisa Tamim

2547 Sayili Kanuna gore 3 (li¢) yilligna rektor tarafindan atanir ve
dogrudan rektore bagl olarak gorev yapar.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu
I¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢c kontrol
sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi
kapsaminda hazirlanmstir.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanununda verilen gorevleri
yaparak, Enstiti kurullarma bagkanlik eder ve kurul
kararlarmin uygulanmasini saglar ve Enstitli birimleri arasinda
esglidiimii ve diizenli calismay1 saglamak

Enstitd misyon ve vizyonunu belirler, bunu Enstitlinin tim
calisanlar1 ile paylasir, gerceklesmesi icin ¢alisanlart motive
etmek,

Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde Enstiti genel durumu
ve isleyisi hakkinda rektore rapor vermek,

Enstitl birimleri ve her duzeydeki personeli izerinde genel
g6zetim ve denetim gorevini surdirmek,

Tasinirlarm hukuka uygun olarak temin edilmesini ve etkili,
ekonomik, verimli kullanilmasimi; kontrollerinin yapilmasini,
tagmir kayit ve kontrol yetkilisi vasitasiyla kayitlarinin saydam
bir sekilde tutulmasint ve hazirlanan yOnetim hesabinin
verilmesini saglar.

Enstitunin kadro ihtiyaglarini hazirlar ve Rektorlik makamina
sunar.

Harcama talimatlarmin bitce ilke ve esaslarmna, kanun tiizik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasmdan,
Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu
kanun g¢ercevesinde yapmalar1 gereken diger islemlerden
sorumlu olmak,

Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en tst
yOneticisi olarak harcama yetkisini elinde bulundurmak,
Bitcede 0©ngorilen Odenekleri kadar 6denek gdnderme
belgesiyle, 6denek verilen harcama yetkilileri ise tahsis edilen
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O0denek tutarinda harcama yapilmasi i¢cin Gergeklestirme
Gorevlisine talimat vermek,

10) Miidiir; Enstiti ve bagli birimlerinin 6grenim kapasitesinin
rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve gelistirilmesinde,
gerektigi zaman giivenlik  Onlemlerinin  alinmasinda,
ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasinda, egitim-
ogretim, bilimsel aragtirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir
sekilde yiiriitiilmesinde, biitiin faaliyetlerin gozetim ve
denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve
sonuglarin  alinmasinda rektére karst birinci derecede
sorumludur.

11) Bagh oldugu siire¢ ile iist yOnetici/yoneticileri tarafindan
verilen diger isleri ve islemleri yapmak

12) Egitim-6gretim  ve  arastirma  faaliyetlerinin  diizenli
yiriitiilmesini saglamak ve aksakliklar1 6nlemek i¢in gerekli
onlemleri almak,

13) Enstitiiniin egitim-6gretim sistemiyle ilgili sorunlar1 tespit
etmek, coziime kavusturmak, gerektiginde iist makamlara
iletmek,

14) Egitim-6gretimde yiikselen degerleri takip etmek ve Enstitii
bazinda uygulanmasini saglamak,

15) Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol
sisteminin tanim ve talimatlarma uygun olarak yiiriitiilmesini
saglamak,

16) Enstitiiniin kalite gelistirme ve degerlendirme g¢alismalarinin
diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini saglamak,

17) Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve
Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite hedefleri ve
proseddrlerine uygun olarak yuriitmek,

18) Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger goérevleri
yapmak,

19) Enstitii Miidirti, yukarida yazili olan bitin bu gorevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,
Bingd1 Universitesi Rektdriine karst sorumludur

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

1)

2)
3)

4)

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini
bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdirebilmesi igin gerekli karar verme
ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari

2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu

124 sayili Yilksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim
Kurumlarmin Idari Teskilat1 Hakkinda KHK

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Kamu Mali Y6netim ve Kontrol Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

YOK Lisansstii Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi

Bing6l Lisanststu Egitim ve Ogretim Y dnetmeligi

10) Bingdl Lisansustti Egitim ve Ogretim Uygulama Esaslari

Bu dokumanda agiklanan gorev tammmm okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhtt ediyorum.

Adi Soyadi

Imza

...... [eeeeend2025
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